YTBEPXJIEHO

[Ipuka3 rOCYAapCTBEHHOI'O
YUPEKICHUS 00pa3zoBaHUs
«Buiieckuii parioOHHBIN LEHTP
JOTIOTHUTEILHOTO 00pa30oBaHUs

JIETEN U MOJIOACIKIY
16.02.2024 Ne 19

NHCTpyKIus 0 MOpsiIKEe BEJACHUS JCJIONPOU3BOCTBA 10 0OpAICHUSIM TPaXIaH
U IOPUIMYECKHUX JIUI] B TOCYIAPCTBEHHOM YUPEXJIECHUU 00pa30BaHUS
«Bunenckuii palOHHBIA IEHTP JOMOJIHUTEILHOTO 00pa30BaHus ACTEH 1
MOJIO KU

['JIABA 1
OBIIIME ITOJIOXKEHMA

1. Hacrosimass WHcTpykumst pa3zpaboTaHa Ha OCHOBAaHMM  3aKOHA
Pecnyonmuku bemapyce ot 18 mroms 2011 r. Ne 300-3 «O6 oOparmieHusx
rpaXJaaH W OPUIWYECKUX JHI (Janee — 3aKkOH) W JAPYTMX aKTOB
3aKOHOJATENbCTBA M ONPEAENSET TMOPSANOK BEAEHUS JEJIONPOU3BOACTBA
[0 MOCTYNUBIIMM B IOCYJIapCTBEHHOE yupexaeHue oOpazoBanus «Bumeickuii
paliOHHBIN LIEHTP JOMOJIHUTEILHOTO 00pa3oBaHUs JeTeH U MOJOACKN» (Hanee
— yuYpexkIeHHe) oOpallleHHSIM TpakJaH W HOpHIAWYECKUX il PecmyOimku
benapycs, a Taxke Haxomsamuxcs Ha Tepputopuu PecnyOnukm benapych
UHOCTPAHHBIX TpaXKJaH, JUI 0e3 TpaxaaHCTBAa U MPEJCTaBUTEIIbCTB
WHOCTPAHHBIX OpraHu3alliid, MOPYUYECHHUSIM BBIIIECTOAIMX OPTaHMU3ALMMN 10
PacCMOTPEHHIO 00paIlieHnid, 00paleHUsIM Ha «IIPAMYIO TeIeHOHHYIO JTHHUIOY.

2. B nactosimiet MHCTpYKIIMM TPUMEHSIOTCS TEPMHUHBI B 3HAYCHUSX,
ONPEACIICHHBIX B cTaThe | 3akoHa.

3. HetictBue Hactosme MHCTpyKIMKM HE pacnpoCTpaHsIeTCs HAa BEIACHHE
JEJNONPON3BOJICTBA MO  OOpalleHusiM,  MOUJICKAIUM  PacCMOTPEHHUIO

B COOTBCTCTBHU C 3aKOHO4aTCJIIbCTBOM 0 KOHCTUTYLIMUOHHOM
CyaoInpoun3BOACTBC, I'pa’KaaHCKHUM, IrpaXX1aHCKHUM MponcCCyalibHbIM,
XO0351MICTBEHHBIM MMpoucCCYAJIbHBIM, YT'OJIOBHO-IIPOHCCCYAIIbHBIM
3aKOHOAAaTC/IbCTBOM, 3aKOHOAAaTCIIbCTBOM, OIIpCACIIIOIINM MopAd0K

aJIMMHHUCTPATUBHOTO TMpoIlecca, 3aKOHOAATEIbCTBOM 00 aJMUHUCTPATHUBHBIX
nporeaypax, oopamieHusM paOOTHUKOB K HAaHWMATE0, UHBIM OOpaIlieHUsIM,
B OTHOLIEHUH KOTOPBIX 3aKOHOAATEIbHBIMH AKTaMHU yCTaHOBJICH HHOU MOPSIIOK
UX [O/1IaYU ¥ PaCCMOTPEHUS.

4. Jlenonpon3BOACTBO IO OOpalllEHUsAM BEAETCS LIEHTPAJIU30BAHHO,
OTIENbHO OT JPYrMX BHUAOB JEJIOMPOU3BOJACTBA C  HCIOJb30BAHUEM
roCyJIapCTBEHHOM CAMHOM (MHTErpUPOBAHHOM) pecnyoIMKaHCKON
UH(OPMALIMOHHON CHUCTEMBbl y4yeTa U 00pabOTKM OOpallleHuid rpaxaaH



U IOpUIWYECKUX JHUIl (Jajiee — cucTeMa ydeTa W 00paboTKH oOpalleHHi),
CUCTEMBI AJIEKTPOHHOTO JTOKyMEHTO00O0pOoTa u OCYIIIECTBIISIETCS
JTOJDKHOCTHBIMHM ~ JIMIIAMH ~ YUPEKIEHHUS, HAa KOTOPHIX BO3JIOKEHBI JTHU
00s13aHHOCTH.

I'/TABA 2
MNOPAJOK BEJAEHUA JEJIOITPOU3BOACTBA 110 OBPAIIEHUAM

5. Ilpuem wu peructpanusi oOpaleHud, TOCTYNUBIINX B  aJpec
YUPEXKACHUS, a TaKKe KOHTPOJb 3a HX PACCMOTPEHHEM OOeCleunBaeTCs
YIOJIHOMOYEHHBIMU JOJKHOCTHBIMH JINLIAMU YUPEKICHUS.

6. [locTtynaroniue oOpamieHus perucTpupyroTcss B I€Hb UX MOCTYIUICHHUS.
OOparmenusi 3asBUTENICH, TOCTYIUBIINE B YYPEKIEHUS B HepaboOuuil JCHb
(Hepabouee BpeMsi), PETUCTPUPYIOTCA HE MO3[HEE YeM B MEPBbIN CIEAYIOIIHIA
3a HUM pabouHuii IeHb.

7. Obparenus, OLINOO0YHO IOCTaBJICHHBIE B yUpEKICHUE,
HE PETUCTPUPYIOTCA M HAITPABISIIOTCA MO0 HA3HAYEHHIO.

8. PeructpaninoHHbIl mITaMI CTaBUTCS Ha MEPBOM CTpaHMIIE OOpalleHus
B MPaBOM HWXKHEM YIJIy WIW B JPYyroM CBOOOJHOM OT TEKCTa MECTe,
Ha HEM YKa3bIBAIOTCS JaTa PErUCTpalluy U PEruCTPallMOHHBIA UHJICKC.

9. OOparmieHusiM, OTBETaM Ha HUX TPUCBAMBACTCA PETHCTPAIIMOHHBIN
WHJIEKC B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHOM HOMEHKJIATYpOou. PerucrpaunoHHbIn
UHJEKC 00pallleHHs] COCTOUT U3 HOMEHKIIATYPHOI0 MHAEKCA Jiea, TOPSIKOBOTO
HOMepa MoCTynuBIIero oopamieHus (Hampumep, 1-12/15, rae 1-12 — unmekc
JieJia B HOMEHKIaType, 15 — mopsiKoBbIi HOMEp MOCTYIMUBIIETO OOpaIeHus).

10. [Ipu nomade 3asiBUTEEM HECKOJIBKUX HUJICHTUYHBIX OOpAIICHUN WIH
oOpareHuii, coaepKanux yTOUHSIOMmUEe (JOTOMHSAIONINE) JOKYMEHTHI U (UJTHN)
CBEJICHUsA, JI0 HamlpaBJIeHUs eMy OTBeTa (yBEJIOMJICHHS) Ha IMEpPBOHAYAIBHOE
oOpailleHHe Takue OOpalleHUs YYUTHIBAIOTCS KaK OJHO oOpalieHue
O] PETUCTPALIMOHHBIM UHJEKCOM NIEPBOHAYATILHOTO OOpaIllCHHS.

11. ObpaleHuss OAHOTO M TOTO JK€ 3asBUTENS MO OJHOMY U TOMY
K€ BOIIPOCY, HANpABJICHHBIC PA3JMYHBIM aJpecaTaM M IOCTYIHBIIHE
JUISL  pacCMOTpPEHHMsI B yupexkaeHue  (AyOnuKaTbl),  yUYHUTHIBAIOTCS
MO/ PETUCTPAIMOHHBIM MHJAEKCOM TMEpPBOTro oOpaileHus ¢ AoOaBlieHUEM
JOTIOTHATEIILHOTO TIOPSAKOBOTO HOMepa (Hampumep, 1-12/15/1).

12. TloBTOpHBIM  OOpamieHUusIM 3asBUTENEH TNpU HUX TOCTYIUICHUU
B PalMCIIOJIKOM IIPUCBAUBAETCSA OYEPEIHON PETUCTPALIMOHHBIN UHIEKC.

13. Obparenus 3asBUTENCH, MTOCTYMHUBIINE U3 BBIMIECTOSIIAX OPTaHOB,
0  KOTOpPhIM He  TpeOyeTrcss  HalpaBlIE€HHUE  OTBETOB  3asABUTEISIM,
PETUCTPUPYIOTCSI B YUPEXKICHMM W  YUYUTHIBAIOTCS KAk  MOPYYEHUS
BBIIIECTOSIIIUX OPraHOB. PerucTpalmoHHbI WHJEKC MOPYYEHUS COCTOUT U3
HOMEHKJIATypHOTO HHAEKCAa [€Ja, MOPSAKOBOTO HOMEpa MOCTYIHUBIIETO



nopyuenus (Hampumep, 1-11/154, rme 1-11 — wHzmekc aena B HOMEHKJIATYpE,
154 — nopAIKOBBI HOMEP NOCTYMHBIIET0 0OOpaIIECHU).

14. TlucekMeHHbBIE W SJEKTPOHHBIE OOpaIlleHUs, COJEp Kallre BOMPOCHI,
pELIEHHE KOTOPBIX HE OTHOCHUTCS K KOMIIETEHUMH YYPEKICHHS, a TaKKe
HE cojJiepKallie HHPOopMaluK O pe3yibTaTax UX MPEIbIAYIIEr0 PaCCMOTPEHUS
B OpraHM3aluaX, B KOMIIETEHIUNA KOTOPBIX HAXOJUTCS PEIICHUE U3JIOKEHHBIX B
HUX BOIIPOCOB, B T€UEHHUE MSATU padOUYMX THEW CO JIHS, CJIEIYIOUIEro 3a JHEM
perucTpanuu oOpauieHus, HaIPaBJISIOTCS VISt paccMOTpPEHUS
rOCYJJapCTBEHHBIM OpraHaM WJIM OpraHu3alusiM B COOTBETCTBUU C HX
KOMITIETEHIIUEN C YBEIOMJIIEHUEM 00 3TOM 3asiBUTEIIS.

15. Tlocne peructpanuu oOpalleHHUs MEPEeAaoTCsl Ha PAacCMOTPEHHE
TUPEKTOPY YUPEKIECHUS.

16. Ilopydenust 0 paccMOTpeHHH OOpalieHuil 3asBUTenel ohopMIIIOTCS
IUPEKTOPOM YUpeKJIeHUs B (OpMe pe30JIOLUUN, OMpenessIouX MOPsSI0K
MOJATOTOBKA OTBETAa M YKAa3bIBAIOUIUMX, B KaKOW CPOK OH JOJKEH OBbITh
MOJATOTOBJIEH.

17. B cayyae eciau HECKOJBKO MCIOJHUTENEH SBISIOTCS OTBETCTBEHHBIMU
3a paccMOTpeHuEe OOpallleHus U MOJArOTOBKY OTBETA 3asBUTEIO, B PE30IIOLUN
TUPEKTOPA YUPEKIEHUS OINPEIECISIeTCS HWCIOIHUTENb, KOTOPBIA TOTOBUT
IIPOEKT OTBETA.

18. IlepBoMy  HUCHOJHUTENIO  COUCHOJHUTENSIMU  TMPEIACTaBISAETCS
uHbopManusg O pe3yiabTaTax pPACCMOTPEHHsI OOpalleHusi He TO3/JHEe
4yeM 3a 5 pabouyux JHEW 0 UCTEUEeHUs] KOHTPOJIBHOTO CPOKa.

19. IIucekMeHHble OTBETHl (yBEIOMJICHMs])) Ha OOpallleHHs JTOJKHBI
COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBIICHHBIM cTaThel 18 3akoHa.

20. Eciiu 111 petiieHnst U3J05KeHHBIX B 00pallleHuH BOIIPOCOB COBEPILICHbI
omnpeNeseHHble  JEUCTBUS  (BBINOJHEHBbl  pabOThl, OKa3aHbl  YCIIYI'H)
B TNPHUCYTCTBUM 3asIBUTEJIEH, HWCIOIHUTEISAMH MPEJOCTABISIIOTCA 3alKCH
O BBIMOJHEHUU PabOT M OKa3aHUM YCIYT WU COCTAaBJICHHBIE aKThI, KOTOpPHIE
ABJISIIOTCS OCHOBAHHUEM JUJISl CIMCAHUS OOpalleHus B JeO0.

21. Pemmenue 00 ocrtaBneHun  oOpameHuss 0€3  pacCMOTpEHHs
0 CYIIECTBY MU O TMPEKPAIICHUH TMEPENUCKU MNPUHUMAETCS AUPEKTOPOM
YUpEeXKACHUS Ha OCHOBAaHUU MPEMJIOKEHUN UCTTOJTHUTEIIEH.

22. JlupexTop YUPEKICHUS MOANUCHIBAET uH(bOpMaIHUIO
0 paccMOTPEHUHU OOpallleHUi, HaMPaBIsIEMYIO B aIpeC BBICHIUX JIOKHOCTHBIX
mar;  PecmyGmmku  Bemapych, mnpencematenss  Buieiickoro  palilOHHOTO
UCIIOJIHUTEIILHOTO KOMHTETa, HAYalbHUKY YIpaBiCHUS IO OOpa30BaHMIO,
CIIOPTY U Typu3My Buiielickoro paiiOHHOr0 MCIOJIHUTEIBHOIO0 KOMUTETA I10CIIE
BU3UPOBAHUSL.

23. [Ipy TOATOTOBKE OTBETOB 3asBUTEISIM W WHGOPMAIIUM B HHBIC
rOCyJapCTBEHHbIE OpPraHbl W OPraHU3alld C UCHOJIb30BAHUEM CHCTEMBI
AJNIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOOpOTa  YUpPEXKACHHEM  CO3Jal0TCsl  (OPMBI



BHEITHETO MPEICTABICHUS DJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB Ha OyMa)kHOM HOCHUTEIIE,
KOTOPBIE yIOCTOBEPSIOTCS B YCTAHOBICHHOM TTOPSIIKE.

24. O0OpaiieHusi, Ha KOTOpBIE JAOTCA TPOMEKYTOUHBIE OTBETHI,
OCTaBIISIIOTCSI HA KOHTpoJsie. KOHTposIb 3aBepliaeTcsi, €Cii BCE MOCTaBICHHBIC
B 00paIeHnsX BOMPOCH PACCMOTPEHBI U 3asIBUTEIISM JaHbI OTBETHI.

25. PemieHue o CHSITUM C KOHTPOJISI OOpallleHUid M CIHCAHUHM UX B JIEJI0
IPUHUMAETCS TUPEKTOPOM YUPEIKICHUS.

I'JIABA 3
OCOBEHHOCTHU BEAEHUA AEJOITPON3BOJACTBA
ITO JIEKTPOHHBIM OBPAIIEHUAM

26. DnexkTpoHHbIE OOpalieHuss B aapec  YUpPEXKICHUs MOJal0TCs
TpaXJaHaMd ¥ OPUIAWYECKUMHU JIMIAMH TOCPEACTBOM CHUCTEMBI ydeTa
1 00pabOTKH 0OpaIeHH.

27. IlepBuuyHasi perucTpanus SJICKTPOHHBIX OOpalleHUW W OTpPaKEHUE
CBEJACHUI O 3aBepIICHUMU TMpoIecca HX PACCMOTPEHUSI OCYIIECTBISETCS
B CUCTEME ydeTa U 00pabOTKHU 0OpaleHui.

28. YapexxaeHueM — CO3MaroTCsd  OyMaKHbIE  KOMHHM  DJIEKTPOHHBIX
oOpallleHui 1 MaTEepPUAJIOB MO UX PACCMOTPEHHUIO.

29. YupexaeHuem HaIMpaBJISIIOTCS OTBETHI (YBETOMJICHHS)
Ha DJJIEKTPOHHBbIE OOpaIIeHHs] MOCPEJICTBOM CHUCTEMbl ydeTa U 00paboTKu
oOpalieHuit WiM MO YKa3aHHBIM B OOpAIllEHUSIX aJpecaM MecTa >KUTENbCTBa
(Mecra npeObIBaHUS) 3asBUTENIEH B TOPSAKE, YCTAaHOBJIEHHOM CTaThel
25 3akoHa.

I'/TABA 4
JIMYHbIN ITPUEM

30. JIuynplii mpueM TpaxkaaH, B TOM YHUCIE WHAUBUAYAIbHBIX
IMPEANPUHUMATENEH, UX MPEICTABUTENEH, MPEACTABUTEIICH IOPUINYECCKUX JIUI]
(anee — JIMYHBIN TPUEM) IPOBOJIUTCSA ITUPEKTOPOM U 3aMECTUTEIIEM IUPEKTOPA
YUpPEXKACHUS B COOTBETCTBUU C TpauKOM, YTBEPKIECHHBIM JAUPEKTOPOM
YUPEKICHHUS.

31. [IpeaBaputenbHas 3anuch Ha JHUYHBIA MPUEM, KOHCYJIbTUPOBAHUE
U Pa3bsACHEHME IIOpsAJKa JMYHOTO MpPHEMa OCYLIECTBILIIOTCS JIMLAMH,
OTBETCTBEHHBIMU 32 pabOTy ¢ 0OpaIEHUSIMH.

32. Ilpu npenBapuTeabHON 3alMCU HA JUYHBIA MPUEM K PYKOBOIUTEIIO
YUPEXKIEHUs JIMIaMH, OTBETCTBEHHBIMM 3a paboTy ¢ OOpalieHusIMH,
BBISICHSIETCS CYTh BOMPOCA, a TaKKe HWHBIE CBEACHUS, HEOOXOAUMBIC IS
PacCMOTPEHMS BOIPOCA O BO3MOKHOCTH 3aIIUCH HA JIMYHBIN IPUEM.

33. B xoxe mpenBapuTeNbHOW 3allMCH, W3YYEHUS TMPEICTaBICHHBIX



MaTepUajoB JIMIIAMH, OTBETCTBEHHBIMH 3a paboTy C oOpalleHUusIMH,
ompenenseTcs HEOoOXOAMMOCTh  y4acTHUs B TpPHEME  PYKOBOIUTENEH
CTPYKTYPHBIX MOAPA3ACICHHM, 00ECIIeYnBACTCS NX MPUTIIAIIICHNE.

34. Yuer oOpalleHuii, MOCTYMUBIINX B XOJI€ JUYHBIX MPUEMOB, a TAKKE
KOHTPOJIb 33 BBHINIOJIHGHHEM JIaHHBIX TOPYyYEHWUW BeOeTCS  JIUIAMH,
OTBETCTBEHHBIMU 32 pabOTy ¢ OOpaIeHUSIMH.

35. [lucbMeHHBIM  OOpalieHusM, TIOJYYCHHBIM Ha JIMYHOM TIpPHEME,
IPUCBANBACTCS PETUCTPAIMOHHBIM HOMEP YCTHOTO OOpaIieHusI.

36. KoHTposib 32 UCMOJHEHHEM MOPYYEHUU, MAHHBIX B XOJI€ JUYHBIX
IPUEMOB, OCYIIECTBIISIOT JIUIA, OTBETCTBEHHBIE 32 padOTy C OOpaIEHUSIMHU.

I'JIABA 5
MOPAJIOK IMPOBEJEHUS «ITPSIMOM TEJE®OHHOM JINHUN»
YIIPABJIEHUA U BEAEHUA JEJIOITPOU3BOCTBA
o NOCTYINNMBUINM HA HEE OBPAHIEHUAM

37. dlpsmass  TeneoHHAs ~ JUHHS»  MPOBOAUTCS  JUPEKTOPOM
U 3aMECTHUTEJIEM JUPEKTOpa YUpPeXICHUs 10 BOIPOCaM, OTHOCAIIUMCS
K KOMITICTCHITUHU yUPEKICHUS.

38. I'padux mpoBenenust «upsiMoit Tene(OHHOW JIMHHUHMY YTBEPKIAACTCS
IPUKA30M JTUPEKTOPA YUPESHKICHHS.

39. Opraam3anuo «IpsAMon TeaedOHHON JTHMHUNY) OCYIICCTBISIIOT JIUIIA,
OTBETCTBEHHBIE 32 pa0bOTy C OOpaICHUSIMH.

40. OOpaiiieHusi, TOCTYNUBIINE HA «IPSIMYIO TEJICPOHHYIO JIMHUIOY»
YUPEKACHUS, PETUCTPUPYIOTCS B CUCTEME JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

41. OOpaiieHusiM, TMOCTYNHMBIIMM B  XOJ€ TMPOBEICHUS  «IIPSAMOU
TeneOHHON JMHUW», OTBETaM Ha HUX IPHUCBAWMBACTCS PETHCTPAIIMOHHBIN
VMHJIEKC B COOTBETCTBUM C YTBEPKIACHHOM HOMEHKJIATYpOU. PerncrpanmoHHbIN
UHJIEKC COCTOUT W3 HOMEHKJIATYPHOTO MHJAEKCa Jejia U MOPSAIKOBOrO HOMEpa
(manpumep, 1-17/15, rme 1-17 — wuHagekc nena B HOMEHKIarype, 15 —
MOPSIIKOBBIN HOMEP TTOCTYMHBIIIETO OOpaIeHus).

42. OtBeTbl Ha OOpaIlIeHUs, MOCTYNHUBIIUE HA «IIPAMYIO TeiaehOHHYIO
JTVHUIOY YUPEKACHUS, TOAMUCHIBACT TUPEKTOP YUPEKICHHUS.

43. PemieHne O CHATHHM C KOHTPOJI OOpalieHil, MOCTYMHUBIINX B XOJIE
OPOBEACHUS «IPSIMOM TeleOHHOW JMHUK», W CIUCAaHUM HUX B JIEJO
IPUHUMAETCS TUPEKTOPOM YIPEIKICHUS.

I'JTIABA 6
HOPAJOK ®OPMHUPOBAHUA U XPAHEHUSA JIEJI
O OBPAIIEHUAM

44. OOpaiieHusi W JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C WX PACCMOTPEHUEM,
B YUpEXKJICHUU (DOPMHUPYIOTCS B JIejia B COOTBETCTBUU C HOMEHKIIATYPOA.



45. Jlena ¢ oOpamnieHussMdA  3asgBUTeNed  (QOPMUPYIOTCS B TCUCHHUE
KajgeHaapHoro roxa. Kaxmoe oOpaimieHue W JIOKYMEHTBI, CBsI3aHHBIC
C €r0 PaCCMOTPEHHEM, COCTABIISIOT B J€JIe CAMOCTOSITEIILHYIO TPYIIITY.

46. Cpox  XpaHeHusi OOpalieHMii M  JOKYMEHTOB,  CBS3aHHBIX
C UX PACCMOTPEHHEM, COCTABIIAET 5 JIeT.

47.1lo wucTedeHMM YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUs oOparieHus
U JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C WX PACCMOTPEHHUEM, IOJICKAT YHUYTOKCHUIO
B TIOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM PECHyOJUKAHCKAM OPTraHOM TOCYapCTBEHHOTO
yrpaBieHus B chepe apXUBHOTO Jelia U JeJIONPOU3BOICTBA.



